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Consideraciones Generales

Se marcan en (*) los campos obligatorios de acuerdo con la especificacidon del complemento de recepcién de
pago versién 2.0

Las listas desplegadas muestran los catdlogos de Complemento de Recepcién de pago 2.0 vigentes
publicados en el portal del SAT.

Facturizate™ se soporta en los principales navegadores de internet, tales como Google Chrome, Mozilla Firefox,
Internet Explorer.

Todos deben tener activada la opcidn de ejecutar Javascript. En sus siguientes versiones:

Internet Explorer mayor o igual 10
Mozilla Firefox mayor o igual 30
Chrome mayor o igual 35

Safari (Mac) mayor o igual 7
Safari (Windows) mayor o igual 5

Los mensajes del sistemas se muestran de acuerdo al siguiente cddigo de colores

e Amarillo. ADVERTENCIA: Un mensaje de ADVERTENCIA proporciona informacion importante que debe
tomar en cuenta para la correcta operacion de Facturizate™

e Verde. Mensajes de éxito. Operaciones completadas.

e Rojo. Error en proceso de validacién, acciones no completadas o perdida de datos. El mensaje indica
gue accion debe de realizarse para corregir.
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De acceso a la solucion

Desde la solucion de facturizate

Factu rn’zate@

% Bienvenido

Correo electrOnico

Contrasefia

No soy un robot

+ Ingresar

Registrate en nuestro modulo g

Tutorial Il

En donde accedes con el correo y la contrasefia que se dio de alta al registrarte en la solucién.

Una vez dentro de la solucidon deberiamos de posicionarnos dentro del meno de la izquierda en la seccidn de crear
comprobantes para iniciar con la generacién de tu complemento de pago.

@ Comprobantes

£ Informacion del tipo comprobante

*Version *Tipo de comprobante *Tipo de documento Tipo de Factoraje

40 ~ Pago ~ Pago ~ Sin factoraje ~
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En la seccidn de crear comprobantes elige lo correspondiente a pago.
Posterior, deberas
1. Ingrese los datos del Receptor de acuerdo con la interfaz de captura.

A Nota: Verifica que cumpla con los requisitos de la version 4.0 y el complemento de pago

& Informacion del receptor

*RFC *Raz6n social * Email Notificaciones Emision
# =
Calle Nimero exterior Nimero interior Colonia
Q Q Q Q
Cbdigo postal Estado Municipio Localidad
@ Q Q <
Pais (Residencia Fiscal) Registro de identidad fiscal * Domicilio fiscal * Regimen fiscal
[Selecciona una opcién] v # | Nimero de registro de identidad fiscal Q [Selecciona una opcidn]
DE

ntormacion del comprobante: Etecto del comprobante, serie, Tolio

* Uso que dard a esta factura el receptor Serie Folio * Exportacion

v # | Opcional # | Opcional [Selecciona una opcion] v

% Complementos fiscales

[J Complementao para Recepcion de Pagos 2.0/ REP

En esta seccidn es importante que selecciones el complemento de recepcidn de pago 2.0 para que se pueda desplegar la
informacién requerida en el complemento.
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Una vez seleccionado el complemento se nos muestra la informacion del documento, asi como lo correspondiente al

pago.

* Complementos fiscales

[ Complemento para Recepcion de Pagos 2.0/ REP

Totales

+ Agregar

Total Traslados
Impuesto IV Al16

Total Traslados
Base | VAL6

Total R;
IEPS

Total ion
ISR

Total R
IVA

No hay informaci6n capturada

Pago
+ Agregar

RfcEmisor Cta
Ord

Monto Num
Operacion

Fecha Forma De Pago Moneda Tipo Cambio

Pago P P P

No hay informacitn capturada

Total Traslados
Base |V AB

Nom Banco Ord
Ext

Total Traslados
Impuesto | V A8

Cta
Ordenante

Total Traslacios

Base IVAQ

Rfc Emisor Cta
Ben

Total Traslados Total Traslados Basel Monto Total  Acciones
Impuesto IV AO V AExento Pagos
Cta Tipo Cad Cert Cad Sello Acciones
Beneficiario Pago Pago Pago Pago
»

Es importante recordar que en la seccidn de concepto y al tratarse de un complemento de pago se debe de colocar la

clave 84111506 “Servicios de facturacion”.

= Conceptos

* Clave de Producto o Servicio * Descripcion

Servicios de facturacion (84111506} & | Pago
* Clave de Unidad Unidad
Unidad de servicio (E48) # | Pago

* Objetalmp

02 - S objeto de impuesto -

Impuestos

Nimero de Identificacion * Cantidad
# | Atributo al para expresa S 1
* Precio unitario Descuento
$ | Valoro precio unitario del bien¢ $ 0

& No afiadir concepto + Afadir concepto
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Una vez completada la informacién, podremos enviar a generar la factura.

B Conceptos

# Agregar concepto
Decimales[6 + | Decimales[6 + | Decimales[6 v | Decimales[6 v |
Cantidad SKU Descripeion  Precio unitario Descuento Importe
We et Pago $10.000000
Subtotal : $10.00
IVA Trasladado Tasa 0.160000: 3160
Descuento: $0.00
TOTAL: $11.60

O Guardar como Plantilla @

Para la obtencién del XML y PDF debemos de posicionarnos en listados de comprobantes:

MENU DENAVEGACION @ Comprobantes

B Comprobantes

Crear comprobante X .
Q, Filtro de busqueda

Borradores

Trazabilidad £ | RF # | Serie # F O

Configuracion

Tienda

SOPORTE (PQR)

O Fecha de emision |1 RFC Cliente Total Serie Folio Acciones
[m] May 15,2023 10:40 PM ROMA870717M87 $1.00 w0
s] May 15,2023 8:51PM ROMAB70717M87 5000 ROMAB? »D
[u] May 15,20238:23 PM ROMAB70717M87 $1160 ALRMa ]
[u] May 15,2023 6:59 PM ROMAB70717M87 $1160 ALRM <+ B
4 resultados

En la seccidon de acciones
Acciones

<> B

Podras obtener el XML y PDF.
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@ jPerfecto! El CFDI FC459FB2-5C18-41DE-A1DE-EAB95F6D9443 ha sido generado y enviado exitosamente. => 15/05/2023 22:40:38

Q, Filtro de blsqueda

B Listado de comprobantes _

0 Fecha de emision | RFC Cliente Total Serie Folio Acciones
] May 15,2023 10-40 PM ROMA870717M87 $1.00 &> D0
] May 15,2023 8:51 PM ROMAB70717M87 $000 ROMA87 <> 0
u] May 15,2023 8:23 PM ROMA870717M87 $1160 ALRMa <> 0
u] May 15,2023 6:59 PM ROMA870717M87 $1160 ALRM <> 0

4resultados

Una vez completada la informacidn podra generar una vista previa del documento a certificar o enviarlo a certificacion.

Estado: Q
Pais (Residencia Fiscal) [Selecciona una opcidn] v
Registro de identidad fiscal &

A Niimero de registro de identidad fiscal del receptor cuando sea residente en el extranjero. £s requerido cuando se incluya el complemento de comercio exterior.

</> Informacion de Receptores para Addendas Comerciales

O Addenda Carvajal

El email de notificaciones sera usado por el sistema para enviar los comprobantes al receptor una vez generado el
comprobante CFDI.

A Nota: Recuerda para esta version se debe capturar en mayuscula Unicamente el nombre de tu receptor o cliente
persona moral, tal y como se encuentra en la Constancia de Situacién Fiscal, sin régimen societario.

Los campos Régimen fiscal y Céddigo postal son de captura obligatoria en esta version.

2. Seleccionar la informacion del comprobante, uso que le dara al CFDI, asi como serie, folio y exportacion

ANota: En esta version fue actualizado el catadlogo del campo *Uso que dard a esta factura el receptor
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Se agrega un campo nuevo *Exportacion y es de captura obligatoria en esta version

@ Informacion del comprobante: Lugar de expedicion, efecto del comprobante, serie, folio

*Sucursal * Uso que dard a esta factura el receptor Serie Folio * Exportacion

~ [Seleccione un Cliente primero] v & P [Selecciona una opcidn] ~

Cuando sea una factura de publico en general se deben diligenciar los siguientes campos:

= Informacin relacionada con el comprobante global. Periodicidad, Meses, Afio

* Periodicidad Meses Afio

01- Diario ~ 01-Enera v P

3. Seleccione el método de Pago e ingrese los atributos condiciones de pago y CFDI Relacionados segun aplique

B Informacion del pago: Método de pago, condiciones de pago = CFDI Relacionados
Método de pago Tipode Relacién
v No aplica 2

Condiciones de pago

4. Ingrese la informacidn del comprobante relacionada a la forma de pago, monto, tipo de cambio y observaciones.

ANota: cuando se seleccione en el Paso 6 en el campo Método de pago la opcidn: “Pago en parcialidades o diferido
(PPD) en el campo de Forma de pago solamente se tendra la opcién 99 — Por definir, por el contrario, cuando se seleccione
“Pago en una sola exhibicion (PUE) en el campo de Forma de pago se deben mostrar todos los valores a excepcién de 99
— Por definir.

$ Informacion adicional: Forma de pago, moneda, tipo de cambio, observaciones

Forma de pago Moneda Tipo de cambio Clave de confirmacion linica

v MXN (Peso Mexicano) = $ &

Observaciones
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Clave de confirmacién (Esta funcionalidad no la recibe el SAT actualmente)

De acuerdo con las reglas del SAT aplicables a la version 4.0 del CFDI, cuando el importe total de un
comprobante exceda el monto maximo permitido por el SAT o bien cuando el Tipo de cambio registrado en el
comprobante sobre pase el porcentaje (%) de variacidon permitido, se debe incluir de forma manual un cédigo de
confirmacién proporcionado por el PAC.

Para incluir este cédigo en Facturizate al estar emitiendo un comprobante con estas caracteristicas, debes dar
clic en el campo “Clave de confirmacién Unica” para solicitar la inclusién de este cédigo.

$ Informacion adicional: Forma de pago, moneda, tipo de cambio, observaciones

Forma de page Mon Tipo de cambic Clave de confirmacion Ginica
MXN (Peso Mexicano) - $ s

En ese momento aparecerd el siguiente mensaje en la pantalla.

@8 CLAVE DE CONFIRMACION UNICA

{Importante! Este campo es requerido cuando se registra un tipode
cambio o un total fuera del rango establecido.

=

Debes dar clic en el botdn “Solicitar clave de confirmacién” y el sistema creara e incluird automaticamente el
codigo de confirmacion.

$ Informacién adicional: Forma de pago, moneda, tipo de cambio, observaciones

* Forma de pago Moneda Tipo de cambio Clave de confirmaci6n linica
U1- Etectivo v MXN (Peso Mexicano) - $ #  0001d

En caso de que el comprobante no cumpla con las caracteristicas para incluir el cédigo de confirmacion y este
sea solicitado por el usuario, o bien que, si cumplay el cédigo no se solicite, el comprobante no se emitira y se
indicara el error correspondiente en la pantalla.

5. Ingrese el o los conceptos asociados el comprobante a emitir. De clic en el botdn Agregar concepto de catalogo
o en el botdn Agregar concepto libre.
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= Conceptos

& Agregar concepto de catdlogo

* Clave de Producto o Servicio * Descripcitn Ntmero de Identificacion * Cantidad

t0 0 del servicio amparado por & P

Descripcion del bien o servicio cubierto por el presente concepto # | Atributo opcional para expresa s 1
* Clave de Unidad Unidad * Precio unitario Descuento
Atributo requerido para precisar |a clave de unidad de medida estandarizada aplicab # | Atributo opcional para precisar |a unidad de medida propia de la operacién de $ | Valor o precio unitario del bien s o
*Objetolmp
[Selecciana una opcitn] v

A Nota: Se agrega el campo *Objetolmp y es de captura obligatoria en esta version 4.0.

6. Para facilitar el alta de un concepto al comprobante, es posible realizar una busqueda sobre el catalogo vigente
del SAT para los atributos clave de producto o servicio y Clave de unidad. El sistema permitira capturar la clave o
la descripcion de dichos catdlogos mostrando los resultados que cumplen con el valor ingresado.

De clic en la opcidn deseada para continuar.

* Clave de Productoo Senvicio * Clave de Unidad

g

Atributo requerido paraexpresar laclave del producto o del s=rvicio amps | |

1 .
Abaricoques amberceten lata oen frasco (S0361801) Contenedor de euarenta pies (21) "

Abaricoques ambercotorganica en lata oen frasco (503718010 Contenedores de veinte pies (20}

Abrazadera de mancode fotos (3114629400

15°C ealorias (A1)
Abrazaderad id tubos d forjado (€401 7380 - N -
= raZacEra e feparacion para € aceroforjado Aeeleraeionestandarde laeaida libre (K400
Ahrazaderade reparacidn para tubes de hiernoforjado (9017380 #ere (ACR)
1) Awere-pie (MET)
Shrazadera isofdnicra 13771462909 - Aetividad (BCT) -

7. Presione el botén afadir impuestos trasladados para ingresar los impuestos asociados al concepto. El sistema
mostrara los impuestos, tipos de factor y tasa permitidos para los impuestos trasladados.

Impuestos i —.

Impuesto Trasladado Tipo Factor Tasao Cuota

2 No afiadir concepto + Afadir concepto
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8. Presione el botdn afadir impuestos retenidos para ingresar los impuestos asociados al concepto. El sistema
mostrara los impuestos, tipos de factor y tasa permitidos para los impuestos retenidos.

Impuestos ]

Impuesto Retenido Tipo Factor Tasa o Cuota

& No afiadir concepto + Afadir concepto

9. Una vez capturada toda la informacién del concepto, de clic en el botén “Anadir concepto” para incluir el
concepto al comprobante en caso contrario de clic en el botdn “No afiadir concepto”.

& Mo afiadirconce pto » Afadir conce pto

El sistema presentara un resumen de los conceptos agregados al comprobante

Cantidad SKU Descripcion  Precio unitario Descuento Importe

BSOS 1000000 7500000000000 ASDFASDFASDFASD  $593.000000 $0.00 $593.000000

BSHS 1000000 270550623 BLIND HEM PRESSERFOOT  $200.000000 $0.00 $200.000000
= SERGER

Subtotal: $793.00

IVA Trasladada Tasa 0.160000 $94.88

IEPS Retenido Tasa 0.265000 $157.15

Descuento: 5000

TOTAL: $730.73

(O Guardar como Plantillz @

Una vez agregados los conceptos, podra modificar las cantidades o agregar conceptos si fuera necesario.

10. Cuando el comprobante aplica A cuenta de terceros, se debe dar clic en el icono enmarcado en verde para poder
completar la informacién correspondiente

Dcmtmu SKU Descripeion  Precio unitario Descuente Importe

DFASDFASDFASD  $593.000000 $0.00 $593.000000

270550623 BLIND HEM PRESSERFOOT 520 $000 $200.000000
SERGER  ~reemreeme e

Subtotal: $79300

IVA Trasladado Tasa 0.160000: $9488

IEPS Retenido Tasa 0265000+ $157.15

Descuento. $000

TOTAL $73073

U Guardar como Plantilla @
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Cuando se da clicen el icono a cuenta de terceros, se debe diligenciar los campos nuevos del formulario que despliega
el sistema, cuando se diligencien los campos dar clic en el botén guardar cambios.

= A CUENTA TERCEROS

* Rfc A Cuenta Terceros Nombre A Cuenta Terceros
* Regimen Fiscal A Cuenta Terceros Daomicilio Fiscal A Cuenta Terceros
Selecciona una opcidn] ~

+ Guardar cambios

11. Una vez que se concluya la captura del comprobante presione el botén “Generar Factura”. El sistema armara el
XML de acuerdo con el formato definido en el anexo 20y a los valores ingresados por el contribuyente en la
interface de captura.

B Generarfactura

12. Si el comprobante no presenta errores, mostrara un mensaje indicando el UUID. El usuario podra consultar el
XMLy PDF del comprobante generado en la opcién “Listado de comprobantes”.

@ Compraobantes

@ jPerfecto! EI CFDI 77F96337-7050-44D6-A351-D9AD14A064AC ha sido generado y enviado exitosamente. => 28/04/2022 10:51:33

Q Filtro de biisqueda

B Listado de comprobantes _
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En caso contrario mostrard una alerta en rojo indicando el o los errores ubicados en el comprobante.
El sistema marcara en rojo el o los atributos que contiene error para su correccién.

A continuacidn, se muestra ejemplo:

@ Comprobantes

@ No se pudo realizar el timbrado debido a: CFDI40166: El valor valor del campo ValorUnitario debe ser mayor que cero (0) cuando el tipo de comprobante es Ingreso, Egreso o Nomina. => 28/04/2022 11:06:40

Lista de comprobantes
En este apartado podrds visualizar y descargar los comprobantes que hayas emitido en los ultimos 3 meses, asi como
también, podras imprimir la representacion impresa del comprobante.

@ Comprobantes

Q Filtro de blisqueda

Listado de comprobantes _

O Fecha de emision 13 RFC Cliente Total Serie Folio Acciones
[m] Abr 27,2022 5:26 PM NWM9709244W4 NUEVA WAL MART DE MEXICO $870.00 PBU 438 s
[m] Abr 27,2022 3:28 PM LEV0312015E6 Carvajal Tecnologfa y Servicios $530.73 1004 1004 <D
[m] Abr 27,2022 3:21 PM LEV031201SE6 Carvajal Tecnolo, rvicios $530.73 2 2 w0
[m] Abr 27,2022 3:10 PM LEV031201SE6 Carvajal Tecnolo, rvicios $53073 1 1 ]
[m] Abr 27,2022 3:05 PM LEV031201SE6 Carvajal Tecnologfa y Servicios $530.73 1002 1002 <D
[m] Abr 26,2022 9:16 PM EKU9003173C9 ESCUELA KEMPER URGATE $739.97 B 90010582 s

£f»
Descargar comprobante: para descargar un comprobante en este apartado, sélo debes dar clic en el icono que

aparece en la parte superior derecha de listado de comprobantes, enseguida debe descargar el comprobante a tu
computadora local.

_—

Descargar representacion impresa: para descargar un comprobante en este apartado, sélo debes dar clic en el segundo
icono que aparece en la columna de acciones del listado de comprobante, enseguida debera descargar el comprobante a
tu computadora local.

Descargar PDF

¢ M

Una vez descargado el comprobante, podras abrir o imprimir el documento.



